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ESCRITO COMERCIAL 
 
Sie sind Personalchef in einem Unternehmen namens Publicinco und haben gerade 
einen Bericht ihrer technischen Abteilung erhalten, der sich mit dem Problem der privaten 
Nutzung der Firmencomputer durch die Mitarbeiter befasst. Es werden in diesem 
Zusammenhang die Nutzung von E-Mail und Internet sowie die immer stärkere 
Verbreitung von bestimmten Spielen genannt, die in allen Büros des Landes sehr beliebt 
sind. Durch solche Beschäftigungen verliert das Unternehmen etwa 10-15% der 
Arbeitszeit. Sie beschließen daher, an alle Abteilungsleiter des Unternehmens ein 
Rundschreiben zu schicken, in dem Sie Anweisungen geben, welche Kontrollmaßnahmen 
ergriffen werden können und wie eine Verbesserung der Situation erreicht werden kann. 
Verfassen Sie dieses Schreiben aus Ihrer Sicht. 
 
 
Extensión mínima de la carta: 200  palabras. 
Por favor, cuente todas las palabras de su escrito (incluidas direcciones) una vez 
finalizado. 


